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Obecna ustanoveni

Rad $kolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druZiny, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni S timto
dokumentem provadi vychovatelka skolni druZiny.

Skolni druzina se pii své &innosti ¥idi zejména zakonem &.561/2004Sb., (3kolsky zakon) a
vyhlaskou ¢€.74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 1
Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni

1.

2.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,
aby nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku.

Zjisti-li ztratu €1 poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztrat¢ ¢i poskozeni doslo.
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10.

11.

12.
13.
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Chodit do skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné€, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek ptred poskozenim.

Ptezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

74k je povinen chovat se ve kolni druZing tak, aby neohrozoval spoluzéky ani
vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakovaném poruSovani vnitiniho tfadu Skolni druziny
miize byt rozhodnutim feditelky $koly Zak ze SD vylouden.

Zaci nesméji pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky zaka
vaci jinému zakovi ¢i vuci pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylouéen.
Zaci nesméji nosit do $kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu
ani v aktovkach.

Z4ci nesm&ji nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s innosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost Zaka nebo jinych osob.

Zaci nesmé&ji pofizovat nahravky (video, audio, foto).

Zaci nesméji pred ukon¢enim pobytu ve $kolni druziné z bezpe¢nostnich diivodii
opoustét $kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD.

Clanek 2
Prava zaku

D ma pravo:
Na vzdélani podle $kolniho vzd&lavaciho programu SD.
Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.
Jedna-li se o zaky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami, s poruchami uceni nebo
chovéni, na specialni pé&i v ramci moznosti SD.
Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.
Na odpocinek, na hru a oddechové cCinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i1 na
svobodnou Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidne,
pohodové a pratelské atmosféte.
Z4ci maji pravo na zajiiténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.
Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zadsahiim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti.
Byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druziné.

Clanek 3
Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

O pfijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zéka ve skolni druziné. Odchod Zéka ze
SD v jinou dobu, neZ je na zdpisnim listku, je mozny pouze pii predloZeni pisemné



w

zadosti rodict s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu
a podpisem rodicu.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
v¢as vzdy pisemn¢ oznamit.

V piipad¢ mimotadnych odchodi zakl ze Skolni druziny je nutné zdkonnymi zastupci
zapsat odchod s datem, hodinou a diivodem do notysku. Bez pisemné zadosti nebude
zék ze Skolni druziny uvolnén.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
zéka a na ptihlasce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravideln¢ uzivané 1€ky.
Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
dit¢ do Satny a pak s doprovodem dom.

Veskeré ptipominky k praci skolni druziny vytizuje feditel Skoly.

Clanek 4

Vztahy Zaku a zakonnych zastupct se zaméstnanci Skoly
Zaméstnanci Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupciim zakt pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu
a dal$ich nezbytnych organiza¢nich opatieni.
Vsichni zaméstnanci skoly budou zaky chranit pfed vS§emi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze dit¢€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak $patn¢ zachazeno, spoji se se vSemi
organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pied navykovymi
latkami.
Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dileZzité
informace o zakovi (zdravotni zputsobilost, aj.) jsou divérné a vSichni zaméstnanci
Skoly se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.
Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k
osobnimu projednéani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje termin
schiizky se zakonnym zastupcem zaka.
7k zdravi v budové a na §kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly zédkovi na pozdrav odpovi.
Vsichni pedagogicti pracovnici se povinng zacastiiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich
dnti, na kterych informu;ji zdkonné zastupce zakl o vysledcich vychovy a vzdélavani. V
pfipadé omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni
zastupci byli informovani jinym zptisobem.

Clanek 5
Bezpecnost a ochrana zdravi
Po skon&eni vyudovani (dle rozvrhu hodin) pieda uéitelka vychovatelce zdky SD na
chodbé v 1. patie.
Dochazka ptihlasenych zakl je povinna. Nepfitomnost Zaka zapiSe vychovatelka do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace.



3. Denné¢ je vedena dochazka s ptehledem ptitomnych zaki a cas jejich odchodu.
Mimoradny odchod (na zakladé pisemne Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde
zak sam nebo v doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaci hodinu odchodu. Zadosti
zaklada.

4. Oddéleni SD se napliuje nejvyse do poétu 20 zakeL.

5. Stravovani — vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kultufe
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt zaki.

6. Pitny rezim pro déti je zajistén.

7. Zaci $koly maji piisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZzivani navykovych latek
v arealu $koly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé porugeni vnitiniho fadu SD.

8. Projevy Sikanovani mezi zéky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vici jinym zakim nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou
Vv prostorach skoly a pfi Skolnich akcich ptisn¢ zakézany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti vnitinimu fadu SD.

Clanek 6
Zachazeni se §kolnim majetkem

1. Zak neposkozuje zafizeni $koly a udrzuje v pofadku zaptijéené predméty. Neplytva
vodou, energii ani spotfebnim materialem.

2. Svévolné poskozeni majetku, uc¢ebnich pomiicek, u¢ebnic apod. zdkonni zastupci zaka
(rodi¢e) uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do pitvodniho stavu.

V Dobrusce dne 01. 09. 2022 Mgr. Andrea Stonjekova
tfeditelka Skoly

Schvaleno pedagogickou radou dne 25. 8. 2020

Prilohy:

1) Provozni #ad SD.

2) Pokyn teditele Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki ve Skolni druZiné.
Ptiloha ¢. 1

Provozni rad Skolni druziny

Provozni doba Skolni druZiny
Provozni doba $kolni druziny je od 11:10 do15:10 hodin.

1. Zakladni lokalizace §kolni druZiny
Skolni druzina vyuZiva pro svou ¢innost vlastni prostory, které jsou umistény v 1. patie budovy.
Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro Skolni druzinu
plné potfebam déti.

2. Zpisob prihlasovani, odhlasSovani, popf. vylouceni déti ze Skolni druZiny
O zatazeni ditéte do Skolni druZiny rozhoduje feditelka skoly. PfihlaSovani a odhlaSovani zakd,
piedavani informaci rodic¢iim, vyfizovani ndmétii a stiznosti zajiSt'uje vychovatelka Skolni
druziny.



Rodice, kteti chtéji pfihlasit dit€ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi u
vychovatelky. Na zaklad¢ pisemného souhlasu zakonnych zastupci odchéazi dit¢ z druziny
samo, nebo je vydano pouze rodi¢im, popt. osobé€, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku
rodi¢em ditéte. Preji-li si rodiCe, aby dité€ opustilo druzinu v jiné dob¢, nez jaka je uvedena v
zapisnim listku, pisemné o to musi piedem pozéadat. Pisemné zadost musi obsahovat tdaj o datu
zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento zpusob
omluvy je neprokazatelny.

Pti zapisu do Skolni druziny je zakonny zastupce zéka prokazatelnym zplisobem seznamen s
fadem Skolni druziny.

Z&k mtize byt ze §kolni druziny i vylouden. Diivodem vylou¢eni miiZe byt soustavné porugovani
kdzné¢ a potaddku v druzing€, ohroZzovéani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti, dlouhodoba
svévolnd nebo neomluvena absence v dochézce.

O teéchto skutecnostech jsou informovani zédkonni zdstupci zdka, jsou pisemné vyzvani k
navstéveé Skoly, tam probéhne jednani za ucasti feditelky Skoly, vychovatelky a zakonného
zastupce zaka, o tomto jednani je proveden zéapis a poté feditelka Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani
pisemné.

3. Podminky dochazky do $kolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
Zaki ze Skolni druZiny, prechod zZiaki po vyucovani do Skolni druziny a
zodpovédnost za Zaky v této dobé

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaki ze
Skolni druziny jsou dany jiz pfi piihlasovéani zaka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi
uvést zdkonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaska do Skolni druziny
a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelku.

Skolni druzina zahajuje svilj provoz v 11:10 hodin. Ugitel pieda zaky osobn& vychovatelce
Vv Satn¢ zakl a odchazi spolecné na obéd do Skolni jidelny Gymnézia Dobruska. Spole¢n¢ také
jidelnu opoustéji a vraceji se do druZiny k ¢innostem danym programem druZiny. V jidelné
skoly se Z4ci fidi Vnitinim fadem jidelny, pokyny vychovatelky SD a pedagogickych asistentek.

4. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakiu ve Skolni druZiné
Zaci jsou neustale pod dohledem vychovatelky. Na poéatku $kolniho roku pii zahajeni ¢innosti
Skolni druZiny jsou seznameni s pravidly bezpe¢ného chovani ve Skolni druZiné a pak v pribéhu
roku, pokud je ¢eka nova €innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.
Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napt. ucebné informatiky, se fidi fady téchto
uceben.
Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzaki.
Kazdy uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde b&hem pobytu ve §kolni druziné nebo pii akci SD
mimo Skolu, jsou zaci povinni hlasit ithned vychovatelce nebo nékterému ze zaméstnancti Skoly.
V knize Urazl se eviduji vSechny trazy zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdé€ji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu
dozvi. Kniha tirazi je uloZena ve sborovné.

5. Pitny rezim
Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druziné€, dostateCnym
mnoZstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dba na dodrzovani
pitného rezimu déti.

6. Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZiny



Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor Skoly
dale t€locvicnu, relaxacni mistnost a u¢ebnu informatiky. Vyuzivani téchto prostor se fidi
aktualnim programem Skolni druZiny a napldnovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se
¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben.

7. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zika ze Skolni druziny
Pokud si zakonny zastupce zdka nevyzvedne své dit€¢ do doby, kdy kon¢i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zpiisobem:
e uveédomi zdkonného zéastupce zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (feditele,
popft. jeho zastupce) o nastalé situaci,
e pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodicem ditéte, opakované to
zkousi, prubézné¢ informuje vedeni Skoly, v druziné ¢eka az do vyzvednuti ditéte.
Za situace, kdy si rodi¢ dit¢ nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf. zastupce,
ziizovatele nebo Policii CR.

8. Docasné umist'ovani Zaki ve Skolni druziné, pokud nejsou trvale prihlaseni
Pokud to mistni podminky umoziluji a nebyla by tim pfekrocena hranice pro pocet déti
umisténych do skolni druziny, je mozné do druziny kratkodob¢ umistit i to dité, které do ni neni
piihlaseno k trvalé dochazce.

9. Pravidla styku s rodici

Rodice zaki jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, kterd je jim k dispozici vzdy v dobé
provozu druziny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na ¢islech
platnych pro Zakladni skolu €. tel.: 494 623 196, 602 266 986. Dale je mozné si sjednat predem
schiizku i v jinou dobu, nez jaké byla vySe uvedena. Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym
zastupcem ditéte a vychovatelkou je zapisni listek, kterym rodi¢ ptihlasuje své dit€¢ do druziny.
Dirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace, zvlasté¢ v takovych piipadech jako je
omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod. Pisemné komunikace je nejprukazngjsi,
proto na ni budeme trvat.

10. Dalsi ¢innosti organizované $kolni druZzinou ¢i poradané v jejim ramci
Dalsi ¢innost se realizuje v zdjmovém utvaru ruéni prace.

V Dobrusce dne 01. 09. 2022 Mgr. Andrea Stonjekova
feditelka Skoly

Priloha ¢. 2

Pokyn reditelky Skoly
k zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi Zaki ve Skolni druziné

Zakonny zastupce musi byt prokazatelnou formou seznamen s pravidly pro uvoliovani zakt
ze skolni druziny (déle jen SD).

1. Je-li 74k, ktery je zapsany ve SD, piitomen ve vyucovani, preda jej ucitel osobné po
skonceni posledni vyucovaci hodiny v 1. patfe budovy vychovatelce Skolni druziny.



Neni-li zdk pfitomen ve vyuCovani a jeho absence neni dosud tfidnimu uciteli
zékonnymi zastupci omluvena, informuje tfidni ucitel o této skutecnosti téhoz dne
prokazatelnou formou vychovatelce Skolni druziny.

Je-1i zak omluven z vyucovani z rodinnych diivodi nebo z diivodu nemoci v souladu s
platnym Skolnim fadem, plati tato omluva i pro pobyt ve SD.

Je-li zak ve vyudovani pfitomen a nema se Géastnit po ukonéeni vyuéovani &innosti SD,
je zakonny zastupce povinen omluvit dité¢ prokazatelnou formou — pisemnym sdélenim
piimo vychovatelce Skolni druziny.

Zakonny zastupce musi byt s timto pokynem prokazateln¢ sezndmen. Informaci o
povinnosti omluvit zdka vychovatelce zajisti tfidni ucitel.

Zak bude ze SD predan pouze zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé uvedené v
zéapisnim listku.

Bez predani zakonnému zastupci nebo povéiené osob& mize byt ze SD zak uvolnén
pouze na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zastupce obsahujici vyslovnou formulaci,
ze zékonny zéstupce timto piebird za zidka plnou zodpovédnost. Splni-li Zadost o
uvolnéni uvedené predpoklady, je rozhodnuti feditelky o vyhovéni této zadosti
automatické a vychovatelka SD miize zéka uvolnit.

Vychovatelka SD pouéi zaky o BOZ a zapise do formulafe Poudeni o BOZ na dany
Skolni rok.

V Dobrusce dne 01. 09. 2022 Mgr. Andrea Stonjekova

feditelka Skoly

Dodatek €. 1, €.j. zsopdka/171/2021 k Vnitinimu Fadu Skolni druZziny,
¢.j. zsopdka/151/2020

Provozni doba Skolni druZiny

Vzhledem k nepfiznivé epidemiologické situaci (Covid-19) je v letoSnim Skolnim roce
2021/2022 upravena doba stravovani ve SJ Gymnézia v Dobrusce, tim padem se méni i
provozni doba Skolni druZiny.

Ranni druZzina zdstava v provozu ve stejném case, a to od 6.20 hodin do 7.15 hodin.

Odpoledni druzina za¢ind v 11.00 a kon¢i ve 14.30 hodin.

V Dobrusce dne 02. 09. 2021 Mgr. Andrea Stonjekova

feditelka Skoly



